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Regulamento de Pricticas Externas do estudantado do Master Universitario en
Enerxia e Sustentabilidade

MARCO NORMATIVO:

Marco Normativo UE (para estudantado nacional de paises terceiros):
Directiva 2016/801/UE do Parlamento Europeo e o Consello.

Instruciéns da Direccion Xeral de Migraciéns sobre a transposicion ao ordenamento
xuridico espanol Directiva 2016/801/UE, no caso de practicas.

Marco Normativo Estatal:

e Real Decreto 592/2014 polo que se regulan as pricticas académicas externas do
estudantado universitario.

e Real Decreto 1393/2007, polo que se establece o ordenamento das ensinanzas
universitarias oficiais e as stias modificaciéns posteriores.

o Real Decreto 1791/2010 polo que se aproba o Estatuto do estudante universitario,
en concreto os seus artigos 8 e 9, relativos as practicas académicas curriculares e
extracurriculares.

e  Real Decreto 1493/2011 e Real Decreto Ley 8/2014 relativos a inclusion no réxime
xeral da SS, e bonificacion polas practicas académicas externas.

Normativa da Universidade de Vigo:

o Regulamento de Pricticas Académicas Externas do Estudantado da Universidade de
Vigo, aprobado en Consello de Goberno de 29/04/2021

o Resolucién reitoral vixente pola que se fai puiblica as instruciébns para o
desenvolvemento do regulamento das practicas académicas externas na Universidade
de Vigo.

Normativa da Escola de Enxenieria Industrial:

o Regulamento de Pricticas Externas da EEI, no que delégase o labor do Coordinador
de Practicas Externas no Coordinador/a de Master (Artigo 3.5 do Regulamento de

practicas en empresa da Escola de Enxenieria Industrial, aprobado pola Comisién
Permanente do 24/05/2021, e modificado 22/04/2022).

Artigo 1. Obxecto, réxime xuridico e ambito de aplicacién

1. O obxecto do presente regulamento ¢ o ordenamento das practicas académicas externas
do estudantado matriculado no Master Universitario en Enerxia e Sustentabilidade.

2. O marco legal que regula as pricticas externas esta definido no disposto no apartado de
Marco Normativo do presente regulamento, e no propio regulamento de Pricticas
Externas do estudantado do Master Universitario en Enerxia e Sustentabilidade, asi como,
nas instruciéns especificas que deles deriven.

3. Entran dentro do ambito desta normativa todas as practicas externas realizadas polo
estudantado do Mdster Universitario en Enerxia e Sustentabilidade. Incltense as realizadas
a través de convenios bilaterais con outras universidades ou Institucions, asi como as
realizadas a través de programas nacionais de mobilidade e intercambio universitarios.
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4.

Artigo
1.

3.

Quedan excluidas deste regulamento as especificadas no Artigo 2 do Regulamento de
Practicas Académicas Externas do Estudantado da Universidade De Vigo.

2. Definicién e caracteristicas das practicas externas

As pricticas externas constitiien unha actividade académica de natureza formativa realizada
polos estudantes, co obxectivo principal de completar e aplicar, nun dmbito profesional,
competencias e coniecementos adquiridos polo alumnado nos seus estudos.

As practicas externas poden realizarse en entidades colaboradoras, tales como empresas,
mstitucions e entidades, de cardcter publico ou privado, no ambito nacional ou
mternacional. Os requisitos das entidades colaboradoras figuran no Artigo 9 do
Regulamento de pricticas académicas externas do estudantado de Universidade de Vigo

Tamén poden realizarse pricticas externas en centros, servicios ¢ unidades da propia
Universidade de Vigo que non estean destinados 4 actividade docente. Os requisitos son
os recollidos no Artigo 16 do Regulamento de practicas académicas externas do
estudantado de Universidade de Vigo

As practicas externas poden adoptar diias modalidades:

1. Practicas externas curriculares, que se configuran como actividades académicas
mtegradas na materia de “Practicas Externas” do Master Universitario en Enerxia
e Sustentabilidade.

2. Practicas externas extracurriculares, que se realizan con caracter voluntario durante
o periodo de formacién e que, ainda tendo os mesmos fins que as pricticas
curriculares, non forman parte do correspondente plan de estudos.

Se a realizacién de practica esixise a necesidade de desprazarse fora das instalacion da
entidade colaboradora, deberd indicarse no proxecto formativo. No caso que o
estudantado tena que realizar outros desprazamentos, estes deberdn estar autorizados pola
persoa titora académica.

3. Coordinacién das practicas académicas externas

O coordinador do Maister podera encargar a xestiéon das Practicas Externas Curriculares
no Coordinador/a da Materia de Pricticas Externas, o que debera ser aprobado pola
Comision Académica do Mister.

As funciéns bdsicas do coordinador de pricticas do Master serdn as establecidas no
Regulamento de Pricticas Académicas Externas do Estudantado dia Universidade de Vigo
e na resolucion reitoral, do 21 de febreiro de 2013, pola que se fai publica a instrucién que
establece o procedemento para desenvolver as practicas académicas externas da
Universidade de Vigo, que se recollen a continuacién:

1. Encargarse, xunto cos titores académicos, de contactar coas empresas/entidades
para que os seus e as suas estudantes realicen practicas externas curriculares. Asi
mesmo, contaran coa colaboracién da Area de Emprego nos procesos de procura.

2. Promover convenios de cooperacion educativa.
3. Coordinar a xestiéon da practica.

4. Coordinarse, asi mesmo, coa Fundacion Universidade de Vigo (FUVI) para o
nomeamento de titores académicos para realizar as practicas extracurriculares. As
practicas extracurriculares son xestionadas pola FUVI de acordo coa normativa
aprobada pola Universidade de Vigo e segundo o encargo de xestiéon asinado para
tal efecto entre a Universidade de Vigo e a FUVI. As pricticas extracurriculares
realizadas por cada estudante poderan ser recorecidas como pricticas curriculares
polo master segundo se recolle no artigo 8 do presente regulamento.
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D.

Remitir a documentacion administrativa para a sia custodia no centro ou 6érgano
que corresponda.

3. Sera asi mesmo funciéon do coordinador de practicas do Master a asignacion de titores
académicos nas prdcticas extracurriculares realizadas polo estudantado do Master. A
devandita asignacién realizarase por pedimento da FUVI ou do 6rgano con competencias
asignadas.

Artigo 4. Titorizacion das pricticas académicas externas curriculares

1. O coordinador de précticas do Master designaralle un titor académico a cada estudante en
practicas, que serd o Coordinador da Materia de Pricticas en Empresa, salvo circunstancias
extraordinarias.

2. Os requisitos, dereitos e deberes dos titores académicos son os recollidos nos artigos 10 e

12 do Real Decreto 592/2014.

3. Entre as funciéns do titor académico pddense citar:

1.

<

Velar polo normal desenvolvemento do proxecto formativo, garantindo a
compatibilidade do horario de realizacion das pricticas coas obrigacions
académicas, formativas e de representaciéon e participacion do estudante.

Facer un seguimento efectivo das practicas coordinindose para 1so co titor da
empresa/entidade e logo de ver, de ser o caso, os informes de seguimento.

Autorizar as modificaciéns que se produzan no proxecto formativo (sen prexuizo
do indicado nas convocatorias de programas internacionais de précticas).

Levar a cabo o proceso avaliador das practicas do estudante tutelado de acordo co
que se establece no artigo 18 do Regulamento de Pricticas Académicas Externas
do Estudantado da Universidade de Vigo,

Gardar confidencialidade en relacién con calquera informacion que coneza como
consecuencia da sta actividade como titor.

Informar ao coordinador de pricticas do master das posibles incidencias xurdidas.

Supervisar e, se for o caso, solicitar a adecuada disposicién dos recursos de apoio
necesarios para asegurar que os e as estudantes con discapacidade realicen as sdas
practicas en condiciéns de igualdade de oportunidades, non discriminacion e
accesibilidade universal.

4.  Os requisitos, dereitos € deberes dos titores de empresa son os recollidos nos artigos 10 e
11 do Real Decreto 592/2014.

Artigo 5. Titorizacion das practicas académicas externas extracurriculares

1. O coordinador de préicticas do Master designaralle un titor académico a cada un dos
estudantes que realicen pricticas académicas externas extracurriculares, seguindo as
mstruciéns do Regulamento de Pricticas Académicas Externas do Estudantado da
Universidade de Vigo. Con esta finalidade, abrirase un prazo antes do comezo de cada
curso académico para que os profesores que cumpran as especificaciéns do artigo 10.2 do
Regulamento de practicas académicas externas do estudantado da Universidade de Vigo se
ofrezan como titores académicos.

2. Os requisitos, dereitos e deberes dos titores académicos son os recollidos nos artigos 10 e
12 do Real Decreto 592/2014.

Artigo 6. Persoas destinatarias das practicas externas curriculares e requisitos que
deben cumprir para realizalas
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1.

2.

Para realizar as practicas externas curriculares, o estudante debe:

1. Estar matriculado na materia de Practicas Externas no Master Universitario en
Enerxia e Sustentabilidade.

2. Estar matriculado de tdédalas materias pendentes para acadar a titulacion. No caso
dos alumnos en matricula condicionadas poderin nos estar matriculados no TFM.

Durante o periodo de realizaciéon das practicas externas non se podera manter ningunha
vinculacion contractual coa entidade colaboradora en que se realicen, ou coa propia
Universidade de Vigo, de ser o caso.

Artigo 7. Procedemento para realizar as practicas académicas externas curriculares

1.

2.

<

O Mister fard publica o comezo do 2° cuadrimestre:

1. A oferta prevista de pricticas externas curriculares. As pricticas seran 1009%
presenciais. Soamente se autorizaran practicas semi-presenciais ou remotas, ante
situacions excepcionais sobrevinidas, e sempre por indicacion expresa da
Universidade de Vigo.

Na devandita oferta figurarin como minimo:

1. Nome da empresa

2. Centro de traballo

3. Numero de horas (3 ECTS = 75h)
4. Horario

5. Conecementos requiridos

6. Actividades que deben realizar

7. Titor na empresa

8. Titor académico

9. Periodo

No entanto, € posible engadirlle 4 oferta de practicas en empresa segundo o punto anterior
outras ofertas que lle vaian chegando ao coordinador de pricticas en empresas do Master.

No momento de matricularse na materia de Practicas Externas o estudante serd informado
polos servizos administrativos que, no caso de non acadar una praza o 15 de abril
obrigatoriamente seralle asignada matricula na materia optativa de “Sistemas avanzados de
analise e distribuciéon de enerxia”.

Ao micio do 2* cuadrimestre ponerase a disposicion do estudantado a oferta completa de
practicas en empresa curriculares, establecéndose unha data limite para que os estudantes
envien 4 Secretaria do Master os seus CV actualizados, e a relacién de empresas que sexan
do seu interese.

Poneranse a disposicion de cada empresa os curriculos dos estudantes que soliciten realizar
as practicas na citada empresa ou entidade.

As empresas seleccionaran os estudantes do seu interese, para o que poderian realizar
entrevistas ou probas. A devandita seleccion seralles comunicada aos estudantes por o
coordinador de practicas en empresa do Master.

A continuacién, o estudante deberd elixir e aceptar unha das practicas ofertadas. Unha vez
aceptada unha das practicas, non podera cambiala.
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10.

11.

O estudante, o titor na empresa e o titor académico asinarin o documento oficial de
aceptacion e formalizacion de pricticas externas curriculares da Universidade de Vigo. Este
documento debera estar depositado nos servizos administrativos da EEI antes do comezo
das practicas.

O estudante deberd manter contacto periodico, preferentemente semanalmente, co seu
titor académico por un medio do que quede constancia. No caso de producirse calquera
mcidencia, debera informar canto antes o seu titor académico e, de ser o caso, o
coordinador de practicas do Master

Unha vez rematadas as practicas en empresa, e dentro dos sete dias hdbiles posteriores o
estudante debera cubrir e asinar o seu informe de practicas, que lle entregard ao titor
académico. A memoria final das pricticas externas do estudante como minimo contera a
seguinte informacion:

1. Datos persoais do estudante.

Mo

Nomes do titor académico e do departamento da Universidade de Vigo ao que
pertence.

3. Nome e cargo do titor na empresa.

-~

Nome e localizacion da empresa ou entidade onde realizaron as practicas.

2

Datas de inicio e fin das practicas, asi como o nimero de horas realizadas.

6. Breve descricidén da empresa, do sector ao que pertence e das stas lifias de traballo
principais.

7. Descricion concreta e detallada das tarefas, dos traballos desenvolvidos e dos
departamentos da empresa ou entidade aos que estivo asignado.

8. Valoracion das tarefas desenvolvidas cos cofiecementos e competencias adquiridas
en relacion cos estudos universitarios cursados.

9. Relacién dos problemas técnicos presentados e o procedemento seguido para
resolvelos.

10. Identificacion das achegas que, en materia de aprendizaxe, supuxeron as practicas.

11. Breve descricién das incidencias xurdidas ao longo das practicas que lle foron
comunicadas ao titor académico, asi como as soluciéns adoptadas.

12. Avahacién das practicas segundo o modelo oficial da Universidade de Vigo.

13. Outros documentos esixidos polos programas de pricticas internacionais.

12. Ao recibir os citados informes, o titor académico cubrird e asinara o seu informe de

14.

practicas no modelo oficial da Universidade de Vigo, que incluird a avaliacion numérica
das pricticas realizadas. Para iso terd en conta tanto os informes de pricticas do estudante
e do titor en empresa, como as conclusions dos contactos mantidos co estudante e co titor
na empresa ao longo do periodo de practicas. O método de caleulo da citada avaliacion,
serd o que figure na Guia Docente da materia de Pricticas Externas.

. Dentro do periodo de sete dias habiles a partir da recepcion dos informes de practicas, o

titor académico debera cubrir, asinar e entregar nun dos Negociados de Asuntos Xerais o
certificado de pricticas en empresa, segundo modelo oficial da Universidade de Vigo.

O secretario do centro asinard o certificado de pricticas en empresa, que serd custodiado
na Secretaria de Estudantes da EEIL

Artigo 8. Recoriecemento das pricticas extracurriculares

1.

Os estudantes que realicen practicas extracurriculares cumprindo os seguintes requisitos:
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1. O estudante/a debe estar matriculado no Master Universitario en Enerxia e
Sustentabilidade o longo da realizacién das practicas extracurriculares.

2. Tera aprobados polo menos, o 50 % dos créditos do Master no 1nicio das citadas
practicas.

3. Que a asignacion da prictica externa extracurricular fose realizada pola FUVI; isto
inclie que o estudante entregase unha memoria final de practicas en empresa,
cumprindo as especificaciéns do punto 11 do artigo 7 deste regulamento, e que o
estudante tivese mantido un contacto peridédico co seu titor académico, tal como
se especifica no punto 10 do mesmo artigo.

4. Que o numero de horas das practicas fose alomenos o requirido para cubrir o
numero de créditos ECTS da materia de Practicas en Externas.

Poderanlle solicitar 4 Comision Académica o recoriecemento das practicas extracurriculares
realizadas pola materia de Pricticas Externas, dentro dos prazos administrativos previstos pola
Universidade de Vigo. A Comisiéon Académica do Master valorard o grado de relacion das
actividades realizadas polo estudante durante as pricticas extracurriculares coas competencias
asignadas no plan de estudos 4 materia de Pricticas en Externas do Mdster, a memoria das practicas
entregada polo estudante, o informe do titor na empresa e o informe do titor académico, para
conceder o reconecemento.

Artigo 9. Recoiiecemento das practicas curriculares por experiencia profesional

1. Os estudantes que conten con experiencia profesional cumprindo os seguintes requisitos:

1. Que o numero de horas da experiencia profesional fose alomenos o requirido
para cubrir o niimero de créditos ECTS da materia de Practicas en Externas.

2. A experiencia profesional a ter en conta sera dun dnico contrato cuxo periodo
debe comcidir, a lo menos na duracion equivalente a la pricticas curriculares, cun
periodo no que o estudante estivese matriculado no master.

Poderanlle solicitar 4 Comision Académica o reconecemento da experiencia profesional pola
materia de Pricticas en Empresa, dentro dos prazos administrativos fixados pola Universidade de
Vigo. Para a resolucion da solicitude teranse en conta, entre outros, os seguintes aspectos: que as
actividades realizadas durante as practicas extracurriculares estean directamente relacionadas coas
competencias asignadas no plan de estudos 4 materia de Pricticas en Empresa do Master, que as
actividades tefian relaciéon cos contidos do Master e a duracion de a actividades e a sta dedicacion
en horas/semana.

Para solicita-lo reconecemento, a estudante deberd aportar a seguinte documentacion:

a) Copia do documento de vinculacién contractual ca empresa durante o
periodo polo cal se solicita o reconiecemento das pricticas.

b) Memoria das actividades realizadas, onde debe constar:
- Descricion detallada das actividades realizadas
- Duracién das actividades profesionais.
- Esta memoria debe estar firmada polo estudante e pola empresa.

¢) Informe de vida laboral expedido pola “Tesoreria General de la
Seguridad Social” ou organismo equivalente.
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No caso que o estudante realice a sia actividade laboral como auténomo as
actividades realizadas deberin estar avaladas por un terceiro (visado de proxectos,
informes dos clientes...).

Artigo 9. Dereitos e deberes dos estudantes

1. Tanto os que figuran no artigo 9 do Real Decreto 592/2014 polo que se regulan as pricticas
académicas externas do estudantado universitario, coma os que se engaden neste
regulamento.

Disposicion final

Este regulamento entrard en vigor o dia seguinte de aprobalo a Comisiéon Académica do Master de
Enerxia e Sustentabilidade.

Aprobado pola Comision Académica na reunuon que tivo lugar o 10 de marzo de 2023

Firmado

CARRILLO digitaimente por
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